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U Dans la partie « déposez votre projet » du site, choisir un réle. Ce choix détermine
les droits en écritures qui sont permanents ou révocables :

= L’entreprise pilote du projet, choisit le réle « » - droits permanents.
= Le consultant qui enregistre une candidature, indique « » - droits révocables.

O Dans la partie « votre Projet »
= Choisir le Type d’AAP : « » et le Numéro d”AAP concerné: « »

= Renseigner par le nom du projet — Attention, ce nom une fois inscrit n’est pas modifiable (sauf via
un mail au gestionnaire du programme), de plus les projets homonymes ne sont pas autorisés par le site.

= Inscrire la structure qui pilote le projet : raison sociale - Siret et coordonnées de la personne gui recevra le
droit d’accés. De préférence indiquer un contact opérationnel pour le dépot des pieces administratives. A ce
stade

= Une fois le projet crée, I’ adresse électronique désignée regoit le Login (ID) et le Mot de passe pour se
connecter — Parfois le message adressé indique seulement que la personne possede déja ces éléments (Elle
peut en redemander I'expédition via les rubriques : « mot de passe ou Identifiant oublié? » sur la Home-page.

=  Une fois connecté le toute premier Clic consiste a « » afin de déverrouiller les zones de
saisies.
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O Qu'ils soient Chef de file du projet ou consultant ou partenaires, tous recoivent
individuellement des éléments d’authentifications. Ceux-ci peuvent étre retrouvés
automatiquement a partir de la page principale d’inscription , rubrique «

» 0OU « »

Q0 Alenregistrement la plateforme d’inscription gere automatiquement I'adressage d’un
mots de passe et Identifiant attribués personnellement. Cet acces détermine un droit
d’écriture unique sur 'onglet de ce partenaire. Celui-ci, et seulement lui, pourra
déléguer jusqu’a 3 co-utilisateur pour son espace, et réservé aux seules personnes
appartenant a son organisation.

O Les projets ne sont pas examinés avant la date de cl6ture de I'appel a projet. Le
porteur peut donc constituer son projet au fil de 'eau ou méme s’en servir pour
dialoguer avec ses partenaires (il peut télécharger ou supprimer autant de fois que
souhaité les documents téléchargés).

O le porteur du projet signale que la candidature est au stade final en accomplissant
deux taches successives : le verrouillage de I'onglet qui contient la raison sociale de
I'organisme auquel il appartient puis il doit se rendre sur le
niveau projet « synthese du projet »
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Droits d'Ecriture / Visualisation

Le rble tenu par le participant au projet détermine les droits de lecture ou écriture dont il dispose sur
I'extranet.

O Il est possible de renseigner le projet en ligne, au fur et a mesure de la disponibilité des éléments
et tant que I'’Appel a projet n’est pas clos.
Le projet reste toujours ouvert a la consultation méme au-dela de la
date finale de cl6ture de 'AAP concerné.
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CONTACTEZ-NOUS

JA Al

Déposez votre projet Gérer votre projet
At - Vous étes déja inscrits, connectez-vous
Accés réservé s
identifiant l ]
* Porteur du projet
* Pdle de compétitivité
* Consultant extérieur

Mot de passe [ J
Motde passe oubie 7 Idansfiant oublig 7
L1 ssi pris connaissance des Conditions Générales d'Utilisation

et les accepte sans restriction ni réserve

h Jai pris connaissance des Conditions Générales d'Utilisation
et les accepte sans restriction ni réserve
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Responsable de I'inscription =2

m [Chef de fie du proet [ Merci de renseigner I'intégralité des champs.

rrprls:- Gestionnaire de dossier

— ._ — : i__ NB:le SIRET de votre établissement est

constitué des chifires de votre SIREN de votre

IChmslr _ oo
entreprise suivis du code NIC de votre

Votre Projet = Etahlissemenl.
ChoisirdeType d'appel & projet qui vous cnncernel:g 1
#ppel & projet concerné : l:g 2 _ - . .
Acronyme du projet 3 4 Cliquez sur les fleches pour afficher la liste
R Foppartenancedu prjt s nécossare | [=] déroulante et choisissez successivement:
Partenaire(s) du projet (I'djdurde-pastanairale) act nnceibla ultdcisurenieiil pour les projets multi-partenaires) = = 1' Pspc-nialn“s

. - 2.PSPC-Régions-n°1

: - 3.Indiquez I'acronyme de votre projet (son

;:-:fde | Choisir “om]

Validation =

Aye —

Avant de valider, tapez les caractéres tels qu'ils apy araissent dans lmage. Pourguei?

= ——————————————~4
| Inscription & I'AAP
- Linscription du projet 5'est déroulée correctement. Le(z) gestionnaire(s) du projet seront informés par courrier lectronigue dans quelgues instants.

Recopiezle texte

- - Mote : dans le cas ol le gestionnaire du projet s'inscrit pour la premiére fois, les partenaires ne seront avisés que lors de la validation de son inscription.
affiche respectantia |

nctuation etl N ) L. . o
no _c uatione _es Le gestionnaire du projet, dont les coordonnées viennent ’'étre enregistrées
majuscules, puis lul permettant d'activer son compte. S1vous étes
cliguez sur « Valider n un utilisateur connu de la plateforme, I'e-mail vous en informera.
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E-mail envoyé pour I'activation du compte:

Bosjour I

Vous avezr demandé la création d'un compte utihisateur pour l'adresse mail smivante :_ - -
Pour activer le compte, cliquer

Cette inscription concemne le projet | de I'appel & projet I-Lab2015 - -
sur le lien « Activer mon
Pour activer défimitivement votre compte, veuillez chiguer sur le lien ci-dessous et confirmer sur la page. cnmnte N
i ’ = = 5 y
Activer mon compte L'activation ne se fait qu'une
Votre identifiant, une fois le compte active, sera :- se“le 'nls (snus neine ue gri“er
provisoirement le compte - %2 heure
— . L . d'attente).
Vous serez mvité par l'application a changer ce mot de passe par un mot de passe personnel et sécurisé d an moins
80%.
Pour franchir ce seuil vous aurez a utiliser 4 formes typographiques différentes : majuscules. minuscules, caractéres I.ﬂ mnt Ile nasse est “n mﬂt llﬂ
numeriques, caractéres speciaux (1=§ etc_.}) = = =
passe provisoire, il est
demande de le changer
Merci. La Direction de la Coordination des Proocrammes et des Péles “Itérieurement

Sur 1a page qui s'ouvre ensuite, renseigner l'identifiant et le mot de passe, cocher la
case « j'ai pris connaissance...» et cliquer sur « Valider»:

VERIFICATION DU COMPTE EFFECTUEE

Identifiant :

La création de votre compte d'accés a I'espace Extranet des Projets de R&D des piles de Compétitivité est désormais effectuée.
Mot de passe : Vous pouver dés a présent vous connecter en utilisant les informations de connexion disponibles dans le courriel
qui vous a été adressé.

Lors de la premiére connexion & I'Extranet, il vous sera demandé de modifier votre mot de passe.
Jai pris connaissance des
Attention : si vous avez déja tenté de vous connecter avec vos informations de connexion avant d'activer votre compte, veuillez respecter un
Conditions Générales d'Utilisation délai de 15 minutes avant de tenter de vous connecter.
et les accepte sans restriction
nirésenve.




Changement de Mot de Passe

- - N —gm ~
Le mot de passe provisoire doit étre modifié en
< ~ -
respectant les regles de sécurite. Nouveau Mot de passe
Ex m I " Retapez votre mot de passe
e n e i ~ -, - Force du mot de passe _
Motd : 19
- Mot de passe non sécurisé : paris _ e
= Mﬂt [Ie nasse sec“"se : Parls 15 0“ Parls 15 Votre nouveau mot de passe doit &tre sécurisé a un minimum de 80%

il doit &tre constitué au minimum de huit caractéres alphanumériques et doit
combiner majuscules, minuscules, chiffres et caractéres spéciaux.

[ J
b pl SERVIR IAVENIR Pour toute connexion © :
« Indigquer l'identifiant et le mot de
CONTACTEZ-NOUS passe personnel et confidentiel,
Cocher Ia case aprés avoir lu les
| - Soutien « Conditions gyénérales

_ d'utilisation »,
des Projets

CMI FSN FUI I-LAB PIAVE PIPC PRI

— et/ou de I' identifiant, cliquer sur
; = . i (« mot de passe oublié ? » ou
Déposez votre projet Gérer votre projet _ o .
Vous’ctes déja inscrits, connectez-vous “ Identlilant 0“hlle ? "

Accés réserve -

Identifiant - |

+ Porteur du projet
* Pdle de compétitivité
* Consultant extérieur

Mot de passe :| |
Mot de passe oublié ? oublié 7

& ;0 Galé 4 = ,
L 1ol s oo es omutli Stanies i e T T T ey e Le mail qui a 616 envoyé contient I'D + un
ot les accople sansy Hiescave. et les accepte sans restriction ni réserve. L L L
- mot de passe provisoire gui a été change !
=
~ . OO

T —
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Pour créélors de
Finscription, sélectionner :
i :
. Le programme
. Puis 'AAP concerné

Projets N = = =
e cliguer obligatoirement sur « Cherchern

FU-AAPBEA
Hsb2015
. . [LAE2015E
Type AAP : AAP: ) AR PHE

FIAVE PHE v
PIAVE-AAPgEn

Aeremme: 0U Indiquez et cliquer

Plus de critéres

sur -les 3 premieres lettres de
y )
LISTE DES PROJETS I'acronyme sont suffisantes.

Plla chel de file | Acronyme

La rubrique plus de criteres comporte
d’autres filtres — whésitez pas a les tester!
Pour cela cliquez sur le signe « +n,

Nota : par défaut la vue s’ouvre

. Laliste des projets s’affiche - Cliquez 'acronyme du projet . R .
sur la derniere requéte effectuée.

y - = ez .z
pour entrer dans Iespace structuré gui a été crée, et dans Pensez a cliquer « critéres par
|BIIIII}| vous trouverezles Iellllllales a Gomlllﬂlel' etla défaut » si vous ne visualisez pas
possibilite de deposer les documents reclames pour FAAP. le bon projet — D’anciens filtres

sont probablement a I'oeuvre.
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Pour pouvoir
renseigner le projet, il
vous faut tout d'abord
l'activer.

Pour cela, cliquer sur
| n,

[ 6

Etat :
@ Projet actif

Projet :
¥

Archive Des Documents :

Retour suivi
¢my DRETOUF SUIVI

v
B ACTIVER =

Synthéze du projet
Project's Summary
[ Avancement

Proiet :

AAP :

Etat :

"' Projet créé
Projet :

Fiche De Synthése :

Archive Des Documents =

Le projet est

- - -'

La pastille verte indique
que le projet est « actifn
et donc modifiable. Vous
pouvez revenir sur le
projet autant de fois que
souhaité, pour le décrire,
déposer des piéces,
créer des partenaires [si
il est collahoratif) etc...

Identité du projet

= { Porteur du projt / Leader | l
Résumé du projet Documends du projet
Abstract Projects documents
Acronyme * :

Accord vigibilité co-financeur: O Cui @ Mon

Nom complet * @

pole(s) de labellisation

Advancity
Aerospace Valley
Pdles concernés :
Alsace BioValley
Agquimer
Astech

=) Leprojet est crée —Les saisies sont
impossibles - il faut I'activer

@ Projet Actif —Le dépot est en cours

Soumission validée - Equivaut a un

@ dépot en AR des éléments du Projet.

Pour cela les formulaires de niveau
entreprises ont été verrouillés, puis le
hiveau projet a été valideé.

02 - Accéder au projet le renseigner puis valider son dépot

Agr Sud-Cuest Innovation

@ Corrections demandées - La candidature
estincompléte - Des éléments a
déposer de toute urgence, sont réclamés
au Porteur du projet.

Projet corrigé — Les corrections sont

® terminées.

Soumission verrouillée - Le projet a été

@ correctement déposé, la phase examen

du projet déhute.

bpifrance




1¢" Niveau a completer:

LISTE DES PROJETS - -
0 Torg, Ony revienten1clic
c - =R R === =
n v‘ ~ W |_,. FUI-AAP12 . Projet actif Q“and I’ onglel est
accede en ALENIA |_,I PSPC-AAP-20 Experts Choisis cliu“ahle
de“x cIics ] Cofinancement saisi
@ AVENIA = FUI-AAPBEA Soumission validés
\¢} _— - .
o) i T r Notail est préférable
C t'enregistrer en continue v Enregisirer
les différentes saisies

Q, Détails du projet

Synthése du projet <
Project's Summary Porteur du projet / Leader @
[ Avancement

< Résumé du projet Documnents du proget
Projet : Abstract Project's :lu:unanbz_

Contenu des onglets de niveau projet r__'

Résumé du projet Documents du projet

Il a pour objectif de décrire et classifier brigvement Il s’agit dune zone de teléchargement des
le projet, on y trouve : le nom du projet (court et documents spécifiés dans le cahier des
détaillé), on y inscrit les pbles labellisateurs, puis charges de l'AAP

on y indiqgue quelques indicateurs de types Avec notamment:

statistiques : les thématiques de recherche, la Les lettres de labellisation des Poles
durée (indicative et non contractuelle du projet),
les objectifs économiques poursuivis, et les
retombées attendues, ainsi que les autres aides Le planning

publiques sollicitées en paralléle. Le projet d’accord de Consortium

La présentation du projet

Nota : Ce niveau ne concerne pas les documents « des partenaires » tels : Kbis, Statuts, RIB etc...
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2¢eme Niveau a completer:
| |

LISTE DES PROJETS
7er X
On ] Cle I R T T
< d ~ |_,. FUI-AAP12 Projet actif
acce e en ALUCHIA = PSPC-AAP-2.0 Experts Choisis
trnis cIics ] Cofinancement saisi
@ AVENIA = FUI-AAPBEA Soumission validés
\¥ - 0
@ O\ E G\\o
rf \ g *e((\e
>
A
Q Détails du projet Synthése du projet <
Project's Summary Porteur du projet / Leader @ ’ L

7 [t @) =
Nota : on quitte ce niveau pour . - ﬁﬁﬁnﬂiﬂmﬁfﬁé‘i Ao e | My domaments g, e
revenir au niveau « projet » en
cliguant sur la synthése du

projet

Notail est préférahle
d’enregistrer en continue les

' Enreqistrer

Fiche d’information Annexe financiére Mes documents Co-Utilisateurs

C’est un formulaire de renseignement
des éléments |égaux de(s) structure(s)
Partenaire(s) concernée(s).

Cette fiche permet de contacter le
bénéficiaire de la demande d’aide, ou
le service, ou le laboratoire ou la filiale
qui effectuent les taches de R&D.

Y sont spécifiés les interlocuteurs
impliqués pour la R&D.

On peut y dissocier I'Ets bénéficiaire
de laide de celui qui exécute les
travaux de R&D

Concerne le chiffrage de la
contribution du partenaire au
projet.

Les données structurées sont
a compléter

Les tableaux excels
représentants les dépenses y
sont déposées.

Toutes les pieces justificatives
selon description du Cahier des
Charges et de Bpirfrance, y
sont déposées.

Ex: Kbis, Rib, Statuts , liasses
fiscales, Carte d’identité, etc...)

Nota :

Chaque titulaire d’'un compte
Partenaire peut autoriser 3
personnes distinctes de sa
société en lui consentant un
droit d’accés similaire au sien.

S hModéles des documents

Téléchargez les
modeles

Ve - - - - s
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“l\'ﬂa“ Prﬂlet @ Annuler |+ Enreqistrer | (8 Valider proet | ({7 Atchiver ﬂw A
Etat: Il faut se rendre au niveau chef de file pour y_valider les formulaires de
o Projet actif 'ensemble du chef de file).

“I“ea“ cne' de "Ie © Amuer | o Envegistrer | (0 Vaiderprojet | (1] Archiver | (9 Dévaldet les formulaices "\mr&um ( ) A

Pour le chef de file ayant déclaré sa tache /U_\

acheveée et ayant validé ses formulaires

Ne rien faire

Partenaire actif en cours de saisie

o®
© Amuler | v Enveistrer | (9 Vaiderprolet | ([ Achiver | (2 Validerles formulaires HRetc::ﬂ ( ) A

Une fois tous les formulaires du
Niveau partenaire validés, le ‘
Niveau projet peut étre validé

"~ @ Soumission validée
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A connaitre

Fiche d’information

Les différents Etats du projet

Etat:

O Projet créé

Etat:

© Projet actif

Etat:

@ Sounission vaiidée
Etat:

® Corection demandée
Etat:

© projet Corigé
Etat:
¢ Soumission verrouiliée

A ce stade rien ne peut étre renseigné, le
nom du projet est « réservé » .

Les saisies sont « en cours »

Le projet a été déposée dans les temps.

Des éléments manquent , un message a été
adressé au chef de file.

Comiger I'etablissement et sa structure 5? l

| :
Valider I'établissement et sa structure g}

'm'.

Vous permet de saisir les coordonnées du Benéficiaire. Les donnees
pré-affichées résultent d’'une déclaration antérieure faite sur
I'Extranet. Si 'adresse est incorrecte vous devez déclarer le nouveau

code NIC, ou contactez I'administrateur du site. (cf CGU)

Etabliszement implante e

SIRET*: oo o014 | Reg SIREN®: 00 50ne a

compléter

2cte RED du pole : T L’étoile signale

obligatoirement

Fait défiler les ; ]h . Retourne a I'écran de

5

projets vers l'arriere < 2

Fait défiler les
projets vers I'avant

le projet au statut
« Actif »

Les corrections sont faites — plus rien ne peut —"—

étre modifié.

Le projet est entré dans la phase d’étude, |
message a été adressé aux différentes partie
prenantes (chef de file, péles, services
Bpifrance concernés, les informant de la
présence du projet

‘ﬁm v Enegistrer ([ Archiver ;:ﬁ_i'!-‘-'_/ 4= Betour suii

‘am v Eegsver | [ Comoer (1] Amhiver 4y BEiOUrSUN
. proset

—lm pour effet de remettre

" le projet au statut
« projet corrigé »

bpifrance

~ recherche d’un projet

A pour effet de remettre



PSPC-Regions@hpifrance.fr

bpifrance


mailto:PSPC-Regions@bpifrance.fr

SERVIR
LAVENIR




